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ClL1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém financného riadenia Centra socialnych sluzieb —
NADEJ Dolny Lieskov (dalej len CSS-NADEJ), zodpovednost §tatutarneho organu CSS-
NADEJ, veducich zamestnancov a zamestnancov CSS-NADEJ, zakladné pravidla, ciele a
sposob vykonavania finan¢nej kontroly, vykonavanej podl'a zakona ¢. 357/2015 o financnej
kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon
0 finan¢nej kontrole®).

2. Ciel'om smernice je vytvorit’ jednotny systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
CSS-NADEJ Dolny Lieskov.

CL2
Finan¢éné riadenie

1. Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov CSS-NADEJ pri zodpovednom
a prehl'adnom plénovani, rozpoc¢tovani, i€tovani, vykaznictve a finan¢nej kontrole verejnych
prostriedkov, ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a i€¢inné vyuzivanie.

2. Systém finan¢ného riadenia tvoria jednotlivé vnatorné smernice a rozhodnutia CSS-
NADEJ ako vnitorné riadiace akty finanéného riadenia upravujiice pripravu a realizaciu
finanénych operacii, povinnosti a postupy veducich zamestnancov a zamestnancov
zodpovednych za vykon finanénej kontroly na usekoch rozpoctu, verejného obstaravania,
spravy majetku, Gctovnictva, vykaznictva a d’alSich odbornych usekov ¢innosti CSS-NADEJ
pri hospodarnom, efektivnom a G€¢innom vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Cielom finan¢ného riadenia je zabezpecCit’

a) finan¢nu kontrolu tak, aby sa predchadzalo porusovaniu vSeobecne zavidznych
pravnych predpisov alebo medzinarodnych zmliv, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky
Z0 zahranicia,

b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, Gcinnosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

C) spol'ahlivost’ vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) vasné a spolahlivé informovanie 3tatutdrneho orginu CSS- NADEJ o trovni
hospodarenia s verejnymi financiami.
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CL3
Finanéna kontrola

1. Financna kontrola je suCastou financného riadenia. Ide o sthrn cinnosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti finan¢nych
operacii alebo ich casti pred ich uskutonenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich
kone¢ného vyplatenia, zictovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan¢nych
operdcii alebo ich Casti.

2. Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri realizacii finan¢ne;j
operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoétu CSS-NADEJ,

¢) dodrziavanie uzatvorenych zmliv CSS-NADEYJ,

d) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,

e) spravnost a preukazatelnost vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Ccasti,
spolahlivost’ vykaznictva.

Cl 4
Zodpovednost’ Statutarneho organu, veduicich zamestnancov a zamestnancov

1. Statutarny organ CSS-NADEJ zodpoveda za

a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného riadenia a finan¢nej kontroly,

b) vylucenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich
finan¢nu kontrolu,

C) zabezpeCenie overovania vybranych finanénych operacii finanénou kontrolou na
mieste podla potrieb CSS-NADEJ,

d) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku,
za ur¢enie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni voci nim
podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

2. Vedici zamestnanci CSS-NADEJ zodpovedajii za

a) vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpeéilo transparentné
posudzovanie a finan¢na kontrola financ¢nej operacie alebo jej Casti,

b) zabezpeCenie overovania finanénych operacii alebo ich casti zakladnou finanénou
kontrolou,

C) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti a t¢innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

d) zabezpeCovanie pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich casti v sulade
Suzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

e) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych smernic a rozhodnuti CSS-
NADEJ ako vnttornych riadiacich aktov upravujcich postupy pripravy a realizacie
finan¢nych operacii alebo ich Casti vo védzbe na uplatnovanie zakona o finan¢nej kontrole.
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3. Zamestnanci CSS-NADEJ zodpovedaju za

a) overovanie finanénych operacii alebo ich cCasti zakladnou finan¢nou kontrolou podla
zakona o finan¢nej kontrole,

b) vypracovanie kontrolnych listov pre finanéné operacie alebo ich casti (dalej len
kontrolny list), na ktorych sa vyznacuje vykonanie zdkladnej finan¢nej kontroly,

¢) dodrziavanie vnitornych smernic a rozhodnuti CSS-NADEJ ako vnutornych
riadiacich aktov upravujlcich postupy pripravy a realizacie finan¢nych operacii alebo ich
Casti vo védzbe na uplatiiovanie zdkona o finan¢nej kontrole.

4. O zodpovednosti vedlicich zamestnancov a zamestnancov za rozpocet, verejné
obstaravanie, spravu majetku a iné odborné ¢innosti za vykon finan¢nej kontroly rozhoduje

Statutarny organ CSS-NADEIJ a to formou jej uréenia v ich opisoch pracovnych
&innosti/pracovnych naplniach, ktoré podpisuje $tatutirny organ CSS-NADEJ. Za
aktualizaciu opisov pracovnych ¢innosti/pracovnych naplni zodpovedaji veduci
zamestnanci.

5. Vedaci zamestnanci st povinni pisomnou formou uréit svojho zastupcu zo
zamestnancov ich priamej riadiacej pdsobnosti na vykon finan¢nej kontroly pocas svojej
nepritomnosti.

CL5
Ziakladna finanéna kontrola

1. Zékladnou finan¢nou kontrolou sa na prisluSnych stupfioch riadenia overuje vzdy
sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti s

a) rozpoctom na prislusny rozpoétovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi CSS-NADEJ,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach
a) az e).

2. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazdd finan¢na operacia alebo jej Cast’
vzdy, aj ked’ sa finan¢né operacia alebo jej Cast’ overuje administrativnou finan¢nou kontrolou
alebo finan¢nou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania financnej operacie alebo jej Casti zdvisi od povahy financnej
operdcie. Nie je nutné overovat pri vSetkych finanénych operaciach sulad so vSetkymi
skutocnostami uvedenymi v pismendch ¢L.5 ods. 1 tejto smernice.
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4. Zakladnu finan¢nt kontrolu vykonavaju:

a) Statutarny organ CSS-NADEJ alebo nim pisomne uréeny vediici zamestnanec CSS-
NADEJ,

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odborné Cinnosti podla povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti podl'a rozhodnutia
Statutara.

CL6
Vykonavanie zikladnej finan¢nej kontroly

1. Zékladna finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tikonmi a postupmi.
Veduci zamestnanci su povinni zabezpecit, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou
pri zlozitych finanénych operaciach zahtialo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné
vykonat’” v procese realizacie finanénych operacii a ktoré sa tykaji najmid overenia ich
finan¢ného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu
dodavatel'a, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od
doddvatela, vedenia Uctovnictva a postupov Uctovania, vedenia Uctovnej a majetkovej
evidencie, vykonavanie spravy majetku a dalSich pravnych Ukonov a ukonov majetkovej
povahy. Zadanie objedndvky sa realizuje postupom uvedenym v prilohe smernice — Priloha
¢.1 Pre tieto zlozité financné operacie je charakteristické, Ze zakladna finan¢na kontrola sa
u nich z ¢asového hladiska realizuje v dvoch fazach.

2. Zakladna finan¢né kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavéazku/pohl'adavky,
b)faza - realiza¢na — pred thradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa zakladnd finan¢na kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoCtovania, verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finanéné
operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovni cestu - vystavenie cestovného prikazu
a stanovenie podmienok na uskutoc¢nenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaji zdkladnu finanéna kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaji najma na :

a) finan¢né krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

€) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. Vrealizatne] fdze sa zdkladnd financnd kontrola uskutociiuje pred samotnym
uskuto¢nenim financ¢nej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na
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oblast zmluvného plnenia na ziklade objednavok a uzatvorenych zmluv, na vykon
rozhodnuti, pravnych tkonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zi¢tovanie platieb, na
zaradenie majetku do evidencie apod.

6. Zamestnanci, ktori vykonavaju zédkladnu finanénu kontrolu sa v realizacnej féaze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaji najma na :

a) vecné a financné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zékonnych podmienok vedenia uctovnictva — spravne a Uplné
vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie Gctovného pripadu (financnej operacie
alebo jej Casti) potrebnymi uctovnymi dokladmi,

) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoCtovnictva —spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov upravujicich vykonavanie
inych odbornych ¢innosti podl'a charakteru finan¢nej operacie alebo jej Casti.

5. Zakladnu finanént kontrolu finanénej operacie alebo jej Casti vykonavaju vzdy

a) zamestnanec/ zamestnanec organiza¢ného Utvaru, zodpovedny za overenie financnej
operacie alebo jej Casti podl’a jej povahy,

b) vediici zamestnanec tohto organizaéného ttvaru, t. j. riaditel’ CSS-NADEJ.

6. Ak zamestnanec zodpovedny za overenie financnej operacie alebo jej Casti podla jej
povahy nema nadriadeného vediceho zamestnanca (spada do riadiacej pdsobnosti

$tatutdrneho organu CSS-NADEJ ), vykonava zékladnu finanénu kontrolu okrem tohto
zamestnanca veduci zamestnanec pisomne povereny $tatutarnym orgdnom CSS-NADEJ
alebo $tatutarny orgdn CSS-NADE]J.

7. Zamestnanci vykonavajuci zakladni finan¢nti kontrolu potvrdzuju na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Cast'ou
a) vyjadrenie suladu so skuto¢nostami uvedenymi v ¢1.5 ods. 1
b) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finanénu operaciu alebo jej Cast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’
uz vykonala.
Spolu suvedenymi vyjadreniami na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej
castou uvadzaju
a) svoje meno a priezvisko, vlastnoru¢ny podpis,
b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly.

8. Vykonanie zakladnej financnej kontroly potvrdzuju zamestnanci na dokladoch
stivisiacich s finan¢nou operéciou, na krycom liste k faktare, platobnom poukaz alebo na
kontrolnom liste. Kryci list k faktare a platobny poukaz ako doklady potvrdzujuce vykonanie
zakladnej finan¢nej kontroly musia byt trvalo pripojené k fakture alebo k inému G¢tovnému
dokladu. Kryci list sa vyhotovuje podl'a vzoru uvedeného v prilohe smernice — priloha ¢.2.
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9. Kontrolny list obsahuje kratky vystizny text objasiiujuci ¢o bolo predmetom
overenia, ktoré potvrdili vecne prisluSny zamestnanec a ureny vedici zamestnanec svojimi
podpismi. Kontrolny list ako doklad o vykonani zékladnej financ¢nej kontroly je
registratirnym zaznamom a je povinnostou zamestnanca, ktory je zodpovedny za jeho
vystavenie, zaevidovat' tento zdznam do registratiry v sulade s registratirnym poriadkom.
Kontrolny list sa vyhotovuje podl’a vzoru uvedeného v prilohe smernice — priloha ¢.3.

10. Zamestnanec vykonavajuci zakladnt finan¢nti kontrolu v oblasti svojej posobnosti
je povinny vykonat ju spravne avéas v stlade stouto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti je povinny bezodkladne tuto skuto¢nost’ oznamit’ vediucemu zamestnancovi,
ktorého sa finan¢na operacia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecéenia

napravy.

ClL7
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly

1. CSS-NADEJ nemusi vykondavat administrativnu finanént kontrolu. CSS-NADEJ neposkytuje ani
neposkytol verejné financie inej osobe ani neposkytuje financie v stlade s osobitnym predpisom (Cl.
4 a ¢&l. 23 nariadenia (EU) €. 1299/2013)

c.s
Vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste

Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonéavani finan¢nej kontroly na mieste v CSS-
NADE]J je Statutarny organ CSS-NADE]J.

1. Statutarny organ CSS- NADEJ rozhodne, ktort finanénii operéaciu alebo jej ¢asti su
zamestnanci CSS-NADEJ opravneni overit’ aj finanénou kontrolou na mieste, v ramci ktorej
ziskaju dokazy, preveria zistia skuto¢nosti, ktoré sa povazuji za potrebné na ucely overenia
jej suladu so skuto€nost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole.

2. Statutdrny organ CSS-NADEJ rozhodne, ktorému zamestnancovi, ktory zodpoveda za
spravne hospodarenie s pridelenymi finanénymi prostriedkami rozpoctu, bude vykonana
finan¢n4 kontrola na mieste.

3. Finanéna kontrolu na mieste vykonaju aspoii dvaja zamestnanci CSS-NADEJ ato na
zdklade pisomného poverenia vydaného Statutdrnym organom CSS-NADEJ alebo nim
pisomne splnomocnenym vedicim zamestnancom.

4.Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej forme, musi byt podpisané a datované
a musi obsahovat’:
a) Identifikaciu osob, ktoré su opravnené na vykon finan¢nej kontroly na mieste,
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b) Identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat finan¢na
kontrola na mieste,

€) predmet finan¢nej kontroly na mieste,

d) podpis Statutirneho organu CSS-NADEJ alebo splnomocneného vediceho
zamestnanca CSS-NADEJ,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

5. Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste nezanikd povinnost vykonat’ aj zakladnt
finan¢nu kontrolu.

6. Zamestnanci z finan¢nej kontroly na mieste vypracuju:
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

7.Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej finan¢nej kontroly na mieste podla ¢1.8
ods.7 smernice sa primerane uplatnia prislusné ustanovenia zdkona o finan¢nej kontrole.

8.Navrh spravy a sprava podla ¢l.8 ods.7 pism. a) smernice a sprava podla ¢l.8 ods.7
pism. b) smernice budu zaroven dokladom na ktorom sa potvrdzuje vykonanie finanénej
kontroly na mieste. V navrhu spravy a sprave podl'a ¢1.8 ods.7 pism. a) smernice a v sprave
podla ¢1.8 ods.7 pism. b) smernice budi uvedené:

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnt finanénu kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,

C) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nti operaciu alebo jej ¢ast’” vykonat, v nej
pokraCovat’ alebo vyméhat poskytnuté plnenie, ak sa financnd operacia alebo jej Cast’ uz
poskytla.

9.Na vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste sa primerane pouziji ustanovenia
zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zdkona o financnej
kontrole.

ClL9
ZruSovacie ustanovenia

ZruSuje sa Vnatorna smernica o financnej kontrole a vnutornom audite , ktorou sa urcuje
postup pre vykondvanie predbeznej a priebeznej financnej kontroly v stlade so zakonom o
finan¢nej kontrole.



Cislo dokumentu:

Organizaéna smernica 0515

Smernica upravujlca systém finan¢ného riadenia N
Vydanie ¢islo: 1

\ﬂﬁ a finanénej kontroly
Cff A/ﬁ)ej Zmena éislo: 1 Datum zmeny:01.01.2016 Strana: 10z11

ClL 10
Zavereéné ustanovenia

1. Smernica je sucastou systému finanéného riadenia CSS-NADEJ, ktory okrem
predmetnej smernice tvoria:
a) Organiza¢ny poriadok
b) Pracovny poriadok
¢) Smernica 0 vedeni G¢tovnictva
d) Obeh uctovnych dokladov
e) Smernica autoprevadzky a pouZzivania malotrak. strojov
f) Smernica o inventarizacii majetku, pohl'adavok a zavazkov
g) Smernica o cestovnych nahradach
h) Smernica 0 verejnom obstaravani

2. Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykondvaji vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené
ako porusenie povinnosti zamestnanca.

4. Smernica je u¢innd od 01.01.2016.
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